/M AN i SA ORYANTASYON EGiTiMi FORMU

J CELAL BAYAR (Hastane Geneli)
UNIVERSITES I
HAFSA SULTAN HASTANESI

Bu form yeni ise baslayacak personelin ilk yapacagi islemlerin takibi ve islerinin kolaylastirmak i¢in diizenlenmistir.
Formda yazili islerden yapilanlar isaretlenecek ilgili birim tarafindan imzalanacaktir.
Formlar insan Kaynaklari Birimi tarafindan personel dosyalarinda muhafaza edilecektir.

PERSONEL BiLGILERi

Ad Soyad: Bolim:

ise baslayis tarihi: Gorev:

BAGLI OLDUGU MUDURLUK

Kurumun tarihgesi, misyonu, vizyonu ve politikasi

Kurumun isleyisi, Organizasyon Semasi

Calisma Saatleri (Baslama-Ogle Arasi-Bitis)

Yaka Karti. Mesai giris- ¢ikis kurallari

izin ve sevk alma kurallari

Giyim Kurallar

Kurum Bilgi Rehberi

Kurumun fiziksel 6zelliklerinden bahsedildi

Calisacagi yerin belirlenmesi

Anabilim Dalinin Calisma ve Egitim konularinda ilgili bélim Gstlenecektir.

BiRIM YETKILISI (imza)

KALITE YONETiMI BiRiMi

Hastane kalite politikasi hakkinda bilgilendirme.

hkyb.cbu.edu.tr adresi hakkinda bilgilendirme

Kalite Yonetim Sistemine iliskin mesleki beklentiler hakkinda bilgilendirme

Bebek Dostu Hastane Bilgilendirme ve Brostir

Mr Giris kartlari ve Bilgilendirme formu doldurunuz.

Goris, oneri, sikayet bildirim yontemleri hakkinda bilgi verildi.

BiRiM YETKILISi (imza)

HASTANE EGIiTiM BiRiMmi

Hastane Uyum ise Baslama (Oryantasyon ) Egitimi

BiRiM YETKILISi (imza)

iNSAN KAYNAKLARI BUROSU

Atama onay! veya nakil bildirim formu ile basvuran personelin baslama tarihini belirtmek tizere imza

ilgili Makamlari Ust yazi ile bilgilendirme

Dosya hazirlanmasi icin ilgili belgeler istenip ve dosyanin diizenlenmesi

Kimlik karti formu doldurulmasi

Personel tanitim formu doldurulmasi

Personelin otomasyona kaydi (Ozliik, iletisim bilgileri, vb)

Yeni baslayacagi birime yonlendirilmesi

Ozliik bilgileri egitimi

BiRiM YETKILIiSi (imza)

MAAS BiRiMi

Maas ve banka hesap numaralari islemlerinin yapilmasi

Rektorlik makamina iletilmek Gizere SGK girisi yapilmasi

BiRIM YETKILISI (imza)
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TEKNiK HiZMETLER OTOMASYON BiRiMi

Personele Kimlik Karti dizenlenmesi (Yemek, giris-¢ikis, asansor)

iletisim bilgilerinin santral sistemine islenmesi (cep no, adres, mail bilgileri)

Arag Plakasi: |

BiRiM YETKILISi (imza) \

BiLGi iSLEM HBYS BiRiMIi(HBYS)

HBYS Kullanici sifresi olusturulmasi ve teslim edilmesi

HBYS kullanici yetkilendirilme islemlerinin yapilmasi

Cahisacagi birim ile ilgili HBYS egitimi verilmesi

Gizlilik S6zlesmesinin imzalanmasi

BiRIM YETKILISi (imza)

is GUVENLIGI BiRiMI

Is Sagligi ve Giivenligi ise Baslama (Oryantasyon ) Egitimi I:I

ise baslama muayenesi

BiRiM YETKILIiSi (imza)

ENFEKSIYON KONTROL KOMITESI

Hastane enfeksiyonlari ve 6nemi

Standart 6nlemler ve ekipman kullanimi

El hijyeni ve eldiven kullanimi

Atik yonetimi

Personel sagligina yonelik 6nlemler

izolasyon énlemleri

Serolojik testlerinin yapilmasi ve sonuclari konusunda bilgilendirme

BiRiM YETKILIiSi (imza)

INSAN KAYNAKLARI
(Form doldurulduktan sonra insan kaynaklari birimine imza
karsiligi teslim edilecektir.)

EGiTiM ALAN PERSONEL

HASTANE BASMUDURU
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